
 

 

ASISTENT VODJE PROJEKTOV TRŽENJA (M/Ž)  
 

ODGOVORNOSTI 
 vnos, spremljanje in urejanje podatkov (oglasov) v internem informacijskem sistemu; 

 zagotavljanje administrativne podpore vodjem projektov in priprava ponudb; 

 komunikacija s poslovnimi partnerji preko e-maila ali telefona;  

 priprava poročil in analiz; 

 druge zadolžitve po navodilu nadrejenega. 

PRIČAKUJEMO 
 vsaj VI. stopnjo izobrazbe oziroma nižjo, v kolikor ima kandidat ustrezne delovne izkušnje; 

 pri delu se pričakuje visoka stopnja natančnosti, zbranosti in odgovornosti do dela; 

 delo poteka v sodelovanju s sodelavci znotraj oddelka, zato pričakujemo timsko naravnano osebo; 

 komunikativnost; 

 poznavanje MS Office orodij ter dobra računalniška pismenost. 

PONUJAMO 
 zaposlitev za določen, ostaja možnost kasnejše zaposlitve za nedoločen čas; 

 delo v prijetnem in urejenem delovnem okolju; 

 delo je primerno za osebo (karierni začetnik), ki ima željo po novih znanjih in pridobivanju dragocenih 

izkušenj v vodilni medijski hiši v Sloveniji. 

Zainteresirane kandidate vabimo, da izpolnite prijavnico na: http://pro-plus.si/prijavnica.    

Prijavnici priložite svoj CV. 
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